	수습사원 교육일정표



[bookmark: 예스폼]
	교육목적
	

	교육인원
	
	강사인원
	

	교육장소
	

	교육기간
	20  년  월  일 ~ 20  년  월  일




■ 교육일정
	No
	교육명
	교육시간
	교육인원
	강사명
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	수습사원 교육일정표




	교육목적
	신입사원의 역량 강화 및 직무 습득을 위한 교육

	교육인원
	20명
	강사인원
	2명

	교육장소
	회사 교육실

	교육기간
	20  년  월  일 ~ 20  년  월  일




■ 교육일정
	No
	교육명
	교육시간
	교육인원
	강사명
	교육내용

	1
	회사 소개 및 조직문화
	2시간
	20명
	김영호
	회사의 비전, 가치, 조직문화 소개

	2
	업무기초 지식
	3시간
	20명
	이지현
	핵심 업무 지식 및 업무 프로세스 학습

	3
	소통과 협업 기술
	4시간
	20명
	박민지
	효과적인 소통과 협업 기술 습득

	4
	문제해결과 의사결정
	3시간
	20명
	김태우
	문제 해결 및 의사결정 능력 향상 방법 학습

	5
	시간 관리와 목표 설정
	2시간
	20명
	이승민
	효율적인 시간 관리와 목표 설정 기법 습득
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