	구인 요청서


[bookmark: 예스폼]
■ 업체정보
	업체명
	

	소재지
	

	사업자등록번호
	
	고용보험 사용자등록번호
	

	전화번호
	
	FAX
	

	담당자
	부서
	
	이메일
	

	
	성명
	
	휴대폰
	




■ 업체현황 및 복지
	회사특징
	

	
	

	종업원 수
	
	근무지역
	

	주 생산품
	
	임금형태
	

	근무시간
	
	근무형태
	

	보험
	①국민연금   ②의료보험   ③산재보험   ④고용보험 

	기타
	

	통근버스
	□ 유 □ 무
	교통비제공
	□ 유 □ 무
	기숙사
	□ 유 □ 무
	식사제공
	□ 유 □ 무




■ 요청내용
	채용직종
	채용인원
	수행업무내용

	
	
	

	연봉액
	상여금(년  %)
	기타수당(종류 및 금액)
	특기사항(병역유무, 나이 등)

	
	
	
	

	구비서류
	①이력서(1통)  ②사진(2장)  ③주민등록등본(1통)  ④자기소개서(1통)  ⑤기타




위와 같은 조건으로 귀 학교 학생의 취업 추천을 요청 합니다.


20  년  월  일



주식회사 ○○
대표이사 ○○○(인)
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