




 ❍ 제출 증빙 서류

전시회

참가전

① [필수] 참가신청서(홈페이지 내 작성)

② [필수] 신청사업 사용계획서(각서 포함)

③ [필수] 사업자등록증 / 공장등록증 사본(원본대조필)

④ [필수] 표준재무제표증명원

⑤ [필수] 국세 및 지방세 완납증명서

⑥ [필수] 중소기업확인서 / 중견기업확인서

전시회

참가후

(추후요청)

① 전시회 부스임차계약서 또는 참가확인서(해외전시회 신청서

(application), 부스비(참가비) 인보이스)

② 송금증 등 납입증명(참가등록비, 부스임차료, 부스설치비, 추가장

치비 인보이스, 은행 발행 외국환 거래 계산서, 송금증(원화 환율 

기재, 카드매출전표))

   ※ 송금 적용 활율이 표기되어 있지 않은 경우, 송금당일 하나은행 

외환포털 내 '최초' 고시회차 매매기준율 캡처본 추가 제출

③ 수출상담카드 ⇨ 충청북도 서식 사용하고, 반드시 사본 제출

   ※ 전시회 참가성과 및 바이어 명함 등이 수출상담카드에 있어야 함 

④ 전시부스 컬러사진 3매

   ※ 참가증빙사진에는 업체명이 나오는 배너와 바이어와의 상담 

모습이 있어야 하며, 부스 전면에 업체명이 아닌 브랜드명이 포

함된 경우, 해당 업체의 브랜드임을 증명하는 증빙 추가 제출)

⑤ 지원금 수취용 통장사본(대표자/법인 명의)

⑥ 출장자 전시회 출입증(Badge) 사본

⑦ 수행기관 통한 참가등록 시 추가 증빙(전시주최-수행기관 간 

계약서, 전시주최 발행 인보이스, 수행기관의 참가비 청구서, 전

자(세금)계산서, 수행기관→전시주최측 송금증, 참여기업→수행기

관측 송금증 등 납입증빙)

 




