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첨부 1  [수출초보기업] 사업신청서 (참고용)     * 표시는 필수값

기업
정보

기업명*
회원 가입시의 데이터 

연동됨
기업명
(영문)*

사업자등록증 내 
회사명과 동일하게 

영문으로 작성

대표자명* 한글로 작성(ex. 홍길동) 사업자
등록번호*

회원 가입시의 데이터 
연동됨

주소* 회원 가입시의 데이터 연동됨

담당자정보

(실제 사업수행
담당자 기입)

성명*
한글로 작성
(ex. 홍길동)

직위*
사원, 대리, 과장, 차장, 

대표 등

전화번호*
개인 연락처
010-xxxx-xxxx

이메일* 자주 활용하는 이메일 작성

추가사항

법인등록번호 법인인 경우 기재(개인사업자의 경우 ‘개인사업자’ 기재

연락처(사무실)* 지역번호 포함(ex. 02-xxxx-xxxx)
종업원수

(‘26년 기준,
피보험자수)*

n명(ex. 2명)

국문 
홈페이지*

국/영문 홈페이지의 경우 "없거나 개발중"인 경우 '-' 로 작성

영문 
홈페이지*

국/영문 홈페이지의 경우 "없거나 개발중"인 경우 '-' 로 작성

영문 
카탈로그*

파일이 여러 개인 경우, Zip 파일로 제출
(최대 50MB 업로드 가능)

기업의 형태*
(택 1)

 □ [상품] 국내에 자체 제조공장에서 제조 및 판매
 □ [상품] 국내에 자체 제조 공장은 없으나, 제조 위탁 등으로 자사 브

랜드 보유 중
 □ [상품] 국내에 자체 제조공장이 없고, 자사 브랜드 미 보유하고 있으며, 

무역 중계 등을 통해 수출 진행
 □ [SW 등] 무형의 제품(소프트웨어 등)을 취급하며, 현재 개발이 완료

되어 국내에서 활용되고 있음
 □ [SW 등] 무형의 제품(소프트웨어 등)을 취급하나, 현재 개발 중

품목
정보

HS CODE* 최소 6자리까지 기입, 최대 3개 품목 기입

품목 
카테고리*

(택 1)

□ 미용 □ 생활건강 □ 가구/홈데코 □ 스포츠/완구/취미 □ 식음료/농업
□ 패션 □ 가전/전기전자부품 □ 건설기자재 □ 기계중장비 □ ICT
□ 기초소재 □ 반도체/디스플레이 □ 자동차부품 □ 전력플랜트 
□ 의료기기 □ 제약 □ 조선기자재 □ 항공부품 □ 서비스 

세부품목명*
(국문)

바이어가 직관적으로 이해할 수 있도록 작성 (브랜드명 작성 금지)

ex. 마스크팩, 떡볶이 밀키트, 연삭공구, 베어링 등
세부품목명*

(영문) 바이어가 직관적으로 이해할 수 있도록 작성 (브랜드명 작성 금지)

자사 제품에 
대한 소개*

100자 내외로 작성하며, 

해당 소개만 보더라도 제품을 쉽게 이해할 수 있도록 작성
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수출
관련
정보

수출
선적위치*

(택 1)

 □ 국내에서 선적 : 대한민국 항구 또는 공항에서 제품을 선적 및 발송
 □ 해외에서 선적 : 대한민국 외 국가에서 제품을 선적 및 발송

보유한 
해외규격인증

ex: FDA Drug, FDA Cosmetics, GMP, HACCP 등 현재 유효한 

인증 기입

현재 입점된 
국내 온라인 

플랫폼
 ex: 쿠팡, 올리브영, 지마켓 등

현재 입점된 
해외 온라인 

플랫폼
 ex: 알리바바닷컴, 쇼피, 이베이재팬, 쿠팡대만 등

진출 
희망국가*

(택 3)

□ 일본 □ 중국 □ 동남아대양주 □ 북미 □ 유럽
□ 중남미 □ 중동 □ 아프리카 □ 러시아·CIS □ 서남아

수출
계획서

현재까지 
수출 

진행상황 및

26년 
해외마케팅
추진계획*

현재까지 수출 준비과정이 있을 경우 기재, 

26년 수출 또는 해외마케팅 추진 계획 작성

(ex. 제품 홍보 및 마케팅, 판매 전략, 수출 전략 등)

(500자 내외)

본 사업 
활용 방안*

본 사업 활용 방안 및 기대효과 등

(500자 내외)

기타
정보

가입 경로*
 □ 수출전문위원 추천  □ KOTRA 뉴스레터/홈페이지
 □ 온라인 광고(구글, 유튜브, 카카오톡 등) 
 □ 기타(         )

기타 서류 
업로드

추가로 제출 원하는 서류 업로드

(ex. 특허, 제품 우수 인증서 등)


