
중소기업 임직원 대상 생성형 활용 초급과정 운영계획AI 「 」

□ 교육 개요

ㅇ  교육일시( ) 목 일 시간 2026. 7. 9( ) 10:00 18:00 (1 , 7 )∼

ㅇ  교육대상( ) 중소기업 임직원 명 선착순 마감 20 ( )

ㅇ  교육장소( ) 메인비즈협회 층 교육장 2

   서울 종로구 종로 동보빌딩 호 신설동역 번 출구 앞* 413 208 / 11

ㅇ  운영방식( ) 전 일정 대면 교육 개인 노트북 지참 필수 / 

ㅇ  교육내용( ) 중소기업 업무혁신을 위한 생성형 활용 초급과정 AI 

   

일차 무료 생성형 도구를 활용한 중소기업 실무형 업무혁신 입문 과정(1 ) AI 

• 생성형 의 개념 이해 및 중소기업 업무혁신 활용 사례 학습AI

• 활용 프롬프트 작성 및 업무 지시문 설계 실습ChatGPT·Gemini 

• 회의록 후속조치표 작성 등 문서 업무 혁신 실습·

• 자료조사 요약 비교표 작성 및 활용 시연· · NotebookLM 

• 고객응대문 홍보문구 작성 및 활용 발표자료 기획 실습· Gamma 

• 결과물 검증 및 개인정보 기밀정보 보호 등 안전한 활용 방법 학습AI ·

 ㅇ 신청방법( ) 온라인 신청  ⇒ 신청하기 클릭( )

교육 신청 및 입금은 교육 시작일 기준 일 전 까지 완료   * 3 (7/6)

교육 시작 후 환불 불가    * / 취소 및 환불은 교육 시작일 기준 일 전 까지 가능 3 (7/6)

 ㅇ 교 육 비( ) 회원사 원 비회원사 원 250,000 / 300,000 인 기준 면세1 , ※ 

   회원사란 메인비즈협회에 연회비를 납부하고 유효기간 내에 있는 기업* 

입금계좌 농협 예금주 사 한국경영혁신중소기업협회   * : 317-0030-4787-11 ( : ( ) )

 ㅇ 기   타( ) 

점심식사는 협회에서 제공됩니다  - .

  - 주차장이 협소하오니 가급적 대중교통을 이용해 주시기 바랍니다. 주차비 개인부담( )

 ㅇ 문 의 처( ) 한국경영혁신중소기업협회 서효덕 책임02-2230-2141 ☎ 

https://forms.gle/ckMRy4XJzuUajWa16


□ 교육 특징

ㅇ 생성형 입문자를 위한 단계별 실습 중심 교육 운영 AI 

ㅇ  등 무료 도구 활용 중심 구성ChatGPT, Gemini, Gamma, NotebookLM AI 

ㅇ  반복 업무 분석부터 문서 조사 고객응대까지 실무형 산출물 직접 작성· ·

ㅇ 개인 업무 프롬프트 종 및 활용 안전 체크리스트 완성 5 AI 

ㅇ  개인정보 보호 및 결과물 검증 기준을 반영한 안전한 활용 교육AI 

□ 교육 세부 일정 강사 박지호( : )

시간 모듈명 주요내용 실습 및 산출물

10:00~10:10 오리엔테이션 강사 및 커리큘럼 소개( )

10:10~11:00
생성형 완전입문과 AI 

중소기업 업무혁신 이해
생성형 개념 이해 및 중소AI 
기업 업무혁신 활용 사례 학습

나의 반복 업무 개 찾기3

11:00~12:00
기본 용어 및 

무료 도구 사용법AI 

프롬프트 환각 출처 등 핵심 , , 
용어 이해 및 ChatGPT·Gemini 
활용법 실습

기본 용어 체크리스트, 
짧은 질문 실습

12:00~13:00 중 식

13:00~14:00
프롬프트 기초와 
업무 지시문 작성

역할 목표 맥락 조건 출력형식 · · · ·
기반 프롬프트 작성법 학습

기본 업무 프롬프트 종3

14:00~15:00 문서 업무 혁신 실습
회의록 또는 후속조치표 작성 
등 문서 업무 자동화 실습

회의록 또는 후속조치표 개1 ,
파일 업로드 회 체험 또는 1

대체 실습

15:00~16:00
자료조사 요약 비교표 · ·

작성
자료조사 요약 비교표 작성 및 · ·

활용 시연NotebookLM 
조사요약표 개1

16:00~17:00
고객응대 마케팅 ·

문구 작성
고객응대문 클레임 응대문, , 
홍보문구 작성 실습

고객응대문 또는 홍보문구 개1

17:00~18:00
발표자료 기획과 
결과물 최종 검증AI 

활용 발표자료 기획 Gamma 
및 결과물 검증 방법 학습AI 

발표자료 목차 원고 초안· , 
개인 업무 프롬프트 종5 , 

활용 안전 체크리스트AI 




