
「단시간 노동자 일자리 지원사업」구비서류별 발급방법 안내자료

번호 서류명 발급대상 발급방법 사이트 주소

1 제출서식(1~4) 신청서, 
청렴이행서약서 등 중소기업 모집공고 첨부파일 다운로드 후 작성

2 사업자등록증 사본 중소기업 국세청 홈택스 → 증명·등록·신청 → 
사업자등록증명 발급 또는 보유 사본 제출 https://www.hometax.go.kr

3 중소기업확인서
/소상공인확인서 중소기업 중소기업현황정보시스템 → 확인서 발급 https://sminfo.mss.go.kr

4 지방세 납세 증명서 중소기업 정부24 → 지방세 납세증명 발급 https://www.gov.kr

5 대표자의 가족관계증명서 중소기업 전자가족관계등록시스템 → 가족관계증명서 
발급 https://efamily.scourt.go.kr

6 4대보험 사업장 
가입자 명부 중소기업 4대사회보험 정보연계센터 → 증명서 발급 → 

사업장 가입자명부 https://www.4insure.or.kr

7 4대보험 완납 증명서 중소기업 사회보험통합징수포털 → 완납증명서 발급 https://si4n.nhis.or.kr

8 근로자 고용정보현황조회
(고용종료 기간 1년 내역) 중소기업

고용·산재보험 토탈서비스 → 사업장 로그인 → 
고용근로정보현황 조회 → 고용종료 기간 1년 설정 → 출력

※ 일용근로자는 일용근로자 
현황조회(근로내용확인신고) 출력

https://total.comwel.or.kr

9 근로자 근로계약서 사본 중소기업 사업장 보관본 사본 제출 -

10 근로자 주민등록등본
(주민번호 포함) 노동자 정부24 → 주민등록표 등본 발급

(주민번호 뒷자리 포함) https://www.gov.kr

11 근로자 사업자등록여부
사실증명서 노동자 국세청 홈택스 → 사실증명 → 사업자등록 

사실여부 https://www.hometax.go.kr


